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1. TUJUAN
Agar pelaksanaan desk evaluasi proposal penelitian dilaksanakan sesuai dengan waktu yang
ditetapkan, tertib, teratur, efektif dan efisien.

2. RUANG LINGKUP
Ruang lingkup Standard Operating Procdure (SOP) adalah:
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. Rencana kegiatan dan anggaran (RKA).

. Rapat koordinasi

Pembuatan dan pengiriman undangan (penilai dan peserta)

Pengmpulan, klasifikasi dan merekap Draft Proposal penelitian

Penyiapan format nilai dan penyampaian rekapitulasi dan draft proposal penelitian
Penilaian awal kelayakan proposal penelitian

Memasukkan nilai tahapan desk evaluasi

Penyusunan laporan pelaksanaan kegiatan

Penyampaian laporan pelaksanaan kegiatan

3. DEFINISI

Desk Evaluasi proposal penelitian adalah suatu proses penyeleksian proposal dosen yang
diterima oleh Lembaga Penelitian berdasarkan kriteria dan pedoman yang sesuai untuk setiap
jenis/bidang penelitian dan isu/payung penelitian yang ditawarkan.

4. DASAR HUKUM

Undang-Undang Rl No 20 tahun 2003 tentang Sistem Pendidikan Nasional

. Undang-Undang Rl No 25 tahun 2009 tentang Pelayanan Publik
. Undang-Undang Rl No 12 tahun 2012 tentang Pendidikan Tinggi
. Peraturan Pemerintah No 96 Tahun 2012 Tentang Pelaksanaan Undang-undang No. 25

Tahun 2009 tentang Pelayanan Publik

. Peraturan Pemerintah No 4 tahun 2014 tentang Penyelenggaran Pendidikan Tinggi dan

Pengelolaan Perguruan Tinggi

. Permendikbud no 14 tahun 2014 tentang Kerjasama Perguruan Tinggi
. Permenpan dan Reformasi Birokrasi No. 15 Tahun 2014 tentang Pedoman Standar

Pelayanan

. Permendikbud no 49 tahun 2014 tentang Standar Nasional Pendidikan Tinggi

Permendikbud no 50 tahun 2014 Tentang Penjaminan Mutu Pendidikan Tinggi

. Instruksi Menteri Pendidikan dan Kebudayaan Rl No.1 Tahun 2013 tentang

Penyusunan, Penetapan dan Penerapan Standar Pelayanan

. Panduan Penelitian dan Pengabdian kepada Masyarakat di Perguruan Tinggi Edisi XII

tahun 2018.
Rencana Induk Penelitian (RIP 2016-2020)

5. PERSYARATAN LAYANAN

Dosen yang diundang sebagai peneliti.

. Daftar hadir
. Draft Proposal penelitian

Format penilaian

. Memasukkan nilai tahapan desk evaluasi.
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6. PROSEDUR DAN SKEMA
DOKUMEN
NO PROSES PELAKSANA STANDAR MUTU TERKAIT
LPPM Dikti Penilai Peneliti WAKTU LUARAN
1 Mulai (RKA) @ Dokumen RKA
2 | Rapat Koordinasi = Jadwal, rencana
-+ kerja, job desk
3 Pembuatan dan pengiriman undangan - - N N Jumlah Peserta/
(penilai dan peserta). - = Narasumber
4 | Pengmpulan, klasifikasi dan - Proposal dan
merekap  Draft Proposal penelitian : rekap
5 Penyiapan format nilai dan y Format penilaian,
penyampaian rekapitulasi dan draft = = = i rekap dan
proposal penelitian l g proposal
6 Penilaian  awal kelayakan proposal Dokumen  nilai
penelitian Iﬂ proposal
|
7 | Memasukkan nilai tahapan desk N Dokumen  nilai
evaluasi ke SIMLITAB-MAS. Dikti < proposal
=i §
8 Penyusunan laporan pelaksanaan - Dokumen
kegiatan - proposal
9 Selesai (Penyampaian laporan (: Dokumen  draft
pelaksanaan kegiatan ke pimpinan) laporan
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7. PELAKSANA KEGIATAN
a. Penanggung Jawab
b. Panitia
€. Narasumber
d. Dosen

8. PENGAWASAN INTERNAL
a. Ketua LPPM
b. Pimpinan Fakultas
c. Koordinator Pusat Studi
d. PJK
e. SPI

9. EVALUASI KINERJA PELAKSANA

10. RIWAYAT PERUBAHAN DOKUMEN

TGL
REVISI
N

Ol kg REVISI

SESUDAH

SEBELUM REVISI REVISI

HAL.

1 |01

2 102

11. PENGESAHAN

Nama

Jabatan

Tanggal

Dibuat

Oleh Ernawati,S.Pd

Kasubbag. Data,
Program dan
Informasi

I?//Z/wu?

Diperiksa
Oleh

Dr.Ir. Rusmono,M.Pd.

Sekretaris LPPM

I8 ~12-Wyg

Disahkan
Oleh

Dr.UcuCahyana,M.Si.

/

Ketua LPPM

W3/t [ 18







